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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
СОВЕТ КЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
  V    ЗАСЕДАНИЕ   I   СОЗЫВА

	РЕШЕНИЕ	


от  27 ноября    2025 года                                                                                                № 1-5/54  
 

Об администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия


В соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 13 Федерального закона от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 6 Закона Республики Карелия от 21 апреля 2025 года № 3048-ЗРК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Кемского муниципального района Республики Карелия, путем их объединения и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа», рассмотрев представление исполняющего обязанности Главы Кемского муниципального округа Долининой С.В.,


Совет Кемского муниципального округа РЕШИЛ:


1. Учредить администрацию Кемского муниципального округа Республики Карелия с правами юридического лица.
2. Определить:
организационно-правовую форму юридического лица – муниципальное казенное учреждение;
полное наименование юридического лица – администрация Кемского муниципального округа Республики Карелия;
краткое наименование юридического лица – администрация Кемского муниципального округа;
место нахождения юридического лица – Республика Карелия, Кемский район, город Кемь.
3. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия.
4. Уполномочить начальника организационного отдела администрации Кемского муниципального района Янушониса Игоря Анатольевича осуществить предусмотренные законодательством юридические действия по регистрации администрации Кемского муниципального округа в качестве юридического лица. 
5. Финансирование расходов, связанных с регистрацией администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия, осуществлять за счет средств бюджета Кемского муниципального района.
6. Администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия приступить к исполнению исполнительно-распорядительных полномочий по решению вопросов местного значения на территории Кемского муниципального округа с 31 декабря 2025 года. 
Администрацию Кемского муниципального округа считать сформированной со дня, указанного в абзаце первом настоящего пункта.
7. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Кемского района «Советское Беломорье» и в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
8. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия.



Заместитель председателя Совета 
Кемского муниципального округа                                                                           Р.В. Беляков
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Исполняющий обязанности
Главы Кемского муниципального округа	С.В. Долинина

УТВЕРЖДЕНО
решением Совета 
Кемского муниципального округа
от 27 ноября 2025 года № 1-5/54

Положение об администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия


I. Основные положения

1. Настоящее Положение об администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 20 марта 2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Республики Карелия от 24 июля 2007 года № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия», Законом Республики Карелия от 21 апреля 2025 года № 3048-ЗРК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Кемского муниципального района Республики Карелия, путем их объединения и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа», Уставом Кемского муниципального округа (далее – Устав).
2. Администрация Кемского муниципального округа (далее также – Администрация) является постоянно действующим исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Кемского муниципального округа, наделенным в соответствии с Уставом полномочиями по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Республики Карелия.
3. На основании части 1 статьи 4 Закона Республики Карелия от 21 октября 2011 года № 1537-ЗРК «О некоторых вопросах деятельности органов опеки и попечительства в Республике Карелия» администрация Кемского муниципального округа является органом опеки и попечительства.
4. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Конституцией Республики Карелия, законами Республики Карелия, Уставом, правовыми актами Совета Кемского муниципального округа, настоящим Положением.
5. Администрация является муниципальным казенным учреждением, обладает правами юридического лица, имеет собственную печать, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки, лицевые счета в Управлении федерального казначейства по Республике Карелия.
6. Место нахождения Администрации: 186610, Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь.
Адрес Администрации: 186610, Республика Карелия, Кемский район, город Кемь, Пролетарский проспект, дом 30.
7. Финансирование Администрации осуществляется за счет средств бюджета Кемского муниципального округа. Администрация является главным распорядителем средств бюджета Кемского муниципального округа для подведомственных учреждений. 




II. Структура и руководство Администрацией

8. Структуру Администрации утверждает Совет Кемского муниципального округа по представлению Главы Кемского муниципального округа, возглавляющего администрацию Кемского муниципального округа. В структуру Администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы.
9. Глава Кемского муниципального округа руководит Администрацией на принципах единоначалия, формирует штат Администрации, утверждает штатное расписание Администрации.
10. В структуру Администрации входят:
заместители главы администрации Кемского муниципального округа;
управления;
отделы;
территориальные представительства.
11. Управления и отделы осуществляют свою деятельность на основании положений о соответствующих управлениях и отделах.
12. Отраслевые (функциональные) органы Администрации могут наделяться правами юридических лиц на основании решения Совета Кемского муниципального округа об учреждении соответствующего органа и утвержденного Положения о нем. 
13. Подчиненность структурных подразделений Администрации заместителям главы администрации Кемского муниципального округа устанавливается решением Совета Кемского муниципального округа, утверждающим структуру администрации Кемского муниципального округа.
14. Структурные подразделения Администрации, подчиненность которых не отнесена ни к одному из заместителей главы администрации Кемского муниципального округа, подчиняются непосредственно Главе Кемского муниципального округа.
15. Глава Кемского муниципального округа, возглавляющий Администрацию, является представителем нанимателя (работодателем) для муниципальных служащих Администрации, иных работников Администрации, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации с правами юридического лица.
Иные работники Администрации не являются муниципальными служащими. Иные работники Администрации занимают должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы. 
16. Положения о структурных подразделениях Администрации, за исключением положений об отраслевых (функциональных) органах Администрации, предусмотренных пунктом 11 настоящего Положения, и должностные инструкции муниципальных служащих, иных работников утверждаются распоряжениями администрации Кемского муниципального округа.
17. Глава Кемского муниципального округа в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Карелия, Уставом, нормативными правовыми актами Совета Кемского муниципального округа, издает постановления администрации Кемского муниципального округа по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Карелия, а также распоряжения администрации Кемского муниципального округа по вопросам организации работы Администрации.
18. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Кемского муниципального округа либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности временно исполняющий полномочия Главы Кемского муниципального округа назначается Главой Республики Карелия.
В случае, если Глава Кемского муниципального округа не может осуществлять свои полномочия в связи с состоянием здоровья или другими обстоятельствами, временно препятствующими осуществлению своих полномочий (в частности, в связи с отпуском, служебной командировкой), их временно исполняет заместитель главы администрации Кемского муниципального округа, определяемый распоряжением администрации Кемского муниципального округа.


III. Полномочия Администрации

19. Администрация правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции федеральными законами, законами Республики Карелия, Уставом. 
20. К полномочиям Администрации относятся: 
1) управление и распоряжение собственностью Кемского муниципального округа в порядке, установленном решением Совета Кемского муниципального округа;
2) учет объектов муниципальной собственности в реестре муниципального имущества Кемского муниципального округа;
3) подготовка проекта бюджета Кемского муниципального округа;
4) исполнение бюджета Кемского муниципального округа и представление отчета о его исполнении;
5) осуществление в установленном порядке от имени Кемского муниципального округа муниципальных заимствований;
6) управление муниципальным долгом Кемского муниципального округа;
7) осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
8) ведение реестра долговых обязательств и кредиторской задолженности Кемского муниципального округа;
9) создание, реорганизация и ликвидация муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями;
10) ведение реестра расходных обязательств Кемского муниципального округа;
11) организация выполнения стратегии социально-экономического развития Кемского муниципального округа;
12) обеспечение подготовки и реализации основных направлений бюджетной и налоговой политики Кемского муниципального округа;
13) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Кемского муниципального округа, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
14) подготовка, утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
15) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, в порядке, установленном решением Совета Кемского муниципального округа, если иное не предусмотрено федеральными законами;
16) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах муниципального округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
17) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Кемского муниципального округа;
18) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Кемского муниципального округа;
19) разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории Кемского муниципального округа, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
20) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Кемского муниципального округа;
21) организация охраны общественного порядка на территории Кемского муниципального округа муниципальной милицией;
22) осуществление переданных федеральными законами и законами Республики Карелия отдельных государственных полномочий в соответствии с установленными для их исполнения требованиями;
23) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах Кемского муниципального округа;
24) организация мероприятий по охране окружающей среды в границах Кемского муниципального округа, в том числе организация и проведение в соответствии с законодательством в области охраны окружающей среды общественных обсуждений планируемой хозяйственной и иной деятельности на территории Кемского муниципального округа;
25) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Республики Карелия), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
26) формирование и содержание муниципального архива;
27) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
28) создание условий для обеспечения жителей Кемского муниципального округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
29) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Кемского муниципального округа;
30) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Кемского муниципального округа услугами организаций культуры;
31) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Кемском муниципальном округе;
32) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Кемского муниципального округа;
33) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории Кемского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
34) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Кемского муниципального округа;
35) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в Кемском муниципальном округе;
36) разработка схемы размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
37) осуществление муниципального лесного контроля;
38) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд Кемского муниципального округа в соответствии с федеральным законом;
39) обеспечение согласования проекта генерального плана Кемского муниципального округа;
40) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Кемского муниципального округа;
41) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах Кемского муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
42) организация в соответствии с федеральным законом выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории; 
43) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Кемского муниципального округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Кемского муниципального округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»;
44) обеспечение согласования проекта схемы размещения рекламных конструкций на территории Кемского муниципального округа;
45) осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в похозяйственных книгах;
46) подготовка заключения об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами обязательных требований для субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, обязанности для субъектов инвестиционной деятельности;
47) иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Кемского муниципального округа.


IV. Муниципальная служба и трудовые отношения в Администрации

21. Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к должностям муниципальной службы в Администрации, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Республики Карелия от 24 июля 2007 года № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия», а также принимаемыми в соответствии с ним законами Республики Карелия, Уставом и иными муниципальными правовыми актами Кемского муниципального округа.
22. Трудовые отношения с муниципальными служащими и иными работниками Администрации регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, Правилами внутреннего трудового распорядка администрации Кемского муниципального округа, иными нормативными правовыми актами.
23. Администрация в установленном законодательством порядке обеспечивает муниципальным служащим и иным работникам Администрации условия труда, необходимые им для выполнения должностных обязанностей, несет ответственность за ущерб, причиненный их жизни и здоровью в связи с исполнением должностных обязанностей.
24. Администрация осуществляет социальное, медицинское и иное страхование муниципальных служащих и иных работников Администрации в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
25. Администрация осуществляет функции по кадровой работе, в том числе организует ведение и сохранность кадровых документов муниципальных служащих и иных работников Администрации, руководителей муниципальных организаций, в отношении которых Администрация осуществляет функции и полномочия учредителя, ведет учет граждан, пребывающих в запасе.
26. Администрация организует хранение документов по личному составу муниципальных служащих и иных работников Администрации, руководителей муниципальных организаций, в отношении которых Администрация осуществляет функции и полномочия учредителя, обеспечивает выдачу справок гражданам для целей пенсионного обеспечения и копий этих документов.


V. Гласность в работе Администрации

27. Деятельность Администрации основывается на принципах гласности и открытости.
Гласность в работе Администрации обеспечивается посредством доведения до жителей Кемского муниципального округа своевременной и достоверной информации по вопросам развития Кемского муниципального округа, общественного транспорта, жилищного строительства, развития сети социально значимых учреждений, состояния охраны общественного порядка, иным вопросам местного значения муниципального округа, а также о мероприятиях и событиях, затрагивающих интересы жителей Кемского муниципального округа.
28. Информирование жителей Кемского муниципального округа о деятельности Администрации осуществляется посредством проведения пресс-конференций с участием должностных лиц Администрации, выступлений в средствах массовой информации, на собраниях и встречах с жителями Кемского муниципального округа, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
29. Граждане имеют право обращаться в Администрацию и к должностным лицам Администрации, которые обязаны в установленный срок дать письменный (устный) ответ по существу обращения.
30. Администрация обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободы.


VI. Взаимодействие Администрации с Советом, органами государственной власти

31. Взаимодействие Администрации с Советом Кемского муниципального округа осуществляется в соответствии с федеральными законами, законами Республики Карелия, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом, настоящим Положением.
32. Взаимоотношения Администрации с органами государственной власти и  органами местного самоуправления других муниципальных образований осуществляются в соответствии с федеральными законами, законами Республики Карелия, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом.
Взаимоотношения Администрации с органами государственной власти и  органами местного самоуправления, не урегулированные на законодательном уровне, осуществляются на основании заключаемых между ними договорами и соглашениями.


VII. Обеспечение деятельности Администрации 

33. Администрация самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается имуществом, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Кемского муниципального округа.
Администрация вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Республики Карелия и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами, Уставом, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Кемского муниципального округа.
34. Финансовое обеспечение деятельности Администрации осуществляется за счет средств бюджета Кемского муниципального округа.
35. Администрация осуществляет функции муниципального заказчика для закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в пределах своей компетенции. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств бюджета Кемского муниципального округа.
36. Администрация является главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств и имеет право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и получателями бюджетных средств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.


VIII. Ответственность Администрации и должностных лиц

37. Администрация и должностные лица Администрации несут ответственность перед жителями Кемского муниципального округа, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами. 
38. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Конституции и законов Республики Карелия, Устава, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.


IX. Реорганизация и прекращение деятельности Администрации 

39. Реорганизация и прекращение деятельности Администрации осуществляются в соответствии с действующим законодательством и Уставом на основании решения Совета Кемского муниципального округа. 


X. Заключительные положения 

40. Все вопросы, связанные с деятельностью Администрации, не урегулированные настоящим Положением, регулируются законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия, Уставом.
41. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства, Устава, муниципальных нормативных правовых актов, а также в иных случаях.
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