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Решения  Совета  Кемского  муниципального  района

№ 35-3/267             25.01.2018
 

      О повышении должностных окладов муниципальных служащих и работников органов местного самоуправления Кемского муниципального района    
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

СОВЕТ КЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ 

 От 25  января 2018 года                                                                                                                          № № 35-3/267    
       В соответствии с  Положением о денежном содержании муниципальных служащих органов местного самоуправления Кемского муниципального района, Положением  о денежном содержании, о материальном стимулировании работников органов местного самоуправления, занимающих должности, не относящиеся к муниципальным должностям и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кемского муниципального района

Совет Кемского муниципального района РЕШИЛ:

1.Повысить   в 1,04 раза действующие по состоянию на 31 декабря 2017 года:

а) размеры должностных окладов и ежемесячных надбавок за классный чин муниципальным служащим органов местного самоуправления Кемского муниципального района;

б) размеры должностных окладов работников органов местного самоуправления Кемского муниципального района, занимающих должности, не относящиеся к муниципальным должностям и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кемского муниципального района.

2.Установить, что при повышении должностных окладов и надбавок за классный чин муниципальным служащим органов местного самоуправления Кемского муниципального района, должностных окладов работникам органов местного самоуправления Кемского муниципального района, занимающим должности, не относящиеся к муниципальным должностям и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кемского муниципального района подлежат округлению до целого рубля в сторону увеличения.

3.Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2018 года.

Глава  Кемского муниципального района,

Председатель Совета Кемского муниципального района              В.М.Беляков  
№ 35-3/268             25.01.2018

      Об увеличении (индексации) месячных должностных окладов для определения ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

СОВЕТ КЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

От 25  января 2018 года                                                                                                                          № № 35-3/268

Совет Кемского муниципального района РЕШИЛ:

1.Увеличить  (проиндексировать) в 1,04 раза месячные должностные оклады, установленные  для определения ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости (инвалидности):

лицам, замещавшим  должности в местных органах государственной власти и управления, органах местного самоуправления до 1 января 1997 года;

лицам, замещавшим муниципальные должности в органах местного самоуправления Кемского муниципального района;

лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Кемского муниципального района.

          2.Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2018 года.

Глава Кемского муниципального района,

Председатель  Совета Кемского муниципального района
                           В.М.Беляков


№ 35-3/269             25.01.2018

      О  внесении изменения в решение Совета Кемского муниципального района от 27 июня 2012 года № 25-2/224 «О структурах администрации Кемского муниципального района и Кемского муниципального финансового управления»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КЕМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

СОВЕТ КЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

От 25  января 2018 года                                                                                                                          № № 35-3/269

В целях оптимизации структуры администрации Кемского муниципального района, Совет Кемского муниципального района РЕШИЛ:


1.Внести  в структуру администрации  Кемского муниципального района, утвержденную решением  Совета Кемского муниципального района от 27 июня 2012 года № 25-2/224 «О структурах  администрации Кемского муниципального района и  Кемского муниципального финансового управления» (приложение 1)  изменение, исключив строку следующего содержания:

      «Отдел потребительского рынка, лицензирования и муниципальных заказов».


2. Настоящее решение вступает в силу с 1 февраля 2018 года.

Глава Кемского муниципального района,

Председатель  Совета Кемского муниципального района
          В.М.Беляков
      
Постановления администрации Кемского муниципального района
№ 2                10.01.2018

Об утверждении программы профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований в сфере муниципального жилищного контроля на 2018 год

В соответствии с частью 1 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить программу профилактики нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований в сфере муниципального жилищного контроля  на 2018 год.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава  администрации

Кемского  муниципального района                                                                  Ю.К. Разумейчик                                                               

Утверждена

постановлением администрации

Кемского муниципального района 

                                                                                                                      от  10.01.2018 № 2                                                                                              

ПРОГРАММА

ПРОФИЛАКТИКИ НАРУШЕНИЙ В СФЕРЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ НА 2018 ГОД

Цели профилактических мероприятий

Предупреждение нарушения субъектами контроля обязательных требований законодательства, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований законодательства.

Разъяснение субъектам контроля обязательных требований, предотвращающих возможные нарушения обязательных требований законодательства.

Задачи профилактических мероприятий

Формирование понимания обязательных требований жилищного законодательства Российской Федерации у субъектов  жилищного контроля.

Выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных требований субъектами контроля, определение способов устранения или снижения рисков их возникновения.

Субъекты муниципального жилищного контроля

             Муниципальный жилищный контроль осуществляется в соответствии со статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, субъектами такого контроля являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, а также могут быть общественные объединения, иные некоммерческие организации, советы многоквартирных домов и другие заинтересованные лица по законодательству Российской Федерации.

Ключевых риски, меры к предотвращению ключевых рисков

Ключевым и наиболее значимым риском муниципального жилищного контроля является увеличение количества нарушений субъектами контроля.

Мерами к предотвращению, снижению ключевых рисков является проведение профилактических мероприятий, направленных на соблюдение законодательства Российской Федерации в сфере жилищных правоотношений, на побуждение субъектов контроля к добросовестному исполнению работ. 

Специалистом муниципального жилищного контроля осуществляется информирование субъектов контроля о результатах деятельности. Доводится  информация о недопустимости нарушений требований жилищного законодательства. Доводится информация о мерах ответственности за допущенные нарушения.

Указанная работа проводится путем размещения информации на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Целевые показатели результативности мероприятий Программы на 2018 год

Целевые показатели результативности мероприятий Программы профилактики нарушений  в сфере муниципального жилищного контроля на 2018 год:

 количество выявленных нарушений, шт.;

 количество проведенных в 2018 году профилактических мероприятий (размещения информации на официальном сайте администрации Кемского муниципального района  в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", совещаниях с субъектами контроля, и пр.).

Ожидаемый результат: снижение количества выявленных в 2018 году нарушений требований жилищного законодательства Российской Федерации при увеличении количества и качества проводимых профилактических мероприятий.

Перечень уполномоченных лиц, ответственных за организацию и проведение профилактических мероприятий по муниципальному жилищному контролю

№
Фамилия Имя Отчество
Должность
Телефон

1
Янченко Екатерина Алексеевна
Ведущий специалист администрации Кемского муниципального района
8 814 58 5 47 62

Ссылка на официальный администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором должна содержаться информация о профилактической работе

http://www.kemrk.ru/

План-график профилактических мероприятий в сфере муниципального жилищного контроля на 2018 год

№ п/п
Профилактические мероприятия
Периодичность проведения
Ответственное лицо

1
Размещение на сайте администрации Кемского муниципального района методических материалов по разъяснениям законодательства в части муниципального жилищного контроля
В течение года, поддерживать в актуальном состоянии
Е.А. Янченко

2
Размещение на сайте администрации Кемского муниципального района информации о результатах проверочной деятельности органа муниципального жилищного контроля
Не реже одного раза в год
Е.А. Янченко

3
Проведение разъяснительной работы  по вопросам, относящимся к темам проверок по  муниципальному жилищному контролю
По запросу
Е.А. Янченко

4
Выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований в соответствии с частями 5-7 статьи 8.2 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)и муниципального контроля», если иной порядок не установлен федеральным законом
По мере необходимости
Е.А.Янченко

Ожидаемый результат в 2018 году: снижение количества выявленных нарушений требований в сфере жилищных правоотношений по сравнению с 2017 годом.
№ 4            11.01. 2018
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 


В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Совета Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 38 – 2/216 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 10 января 2018 года, рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от 10 января 2018 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Предоставить Канноеву Василию Олавичу разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, в районе домов №№ 13-15 по ул. Свердлова, кадастровый квартал 10:02:08 03 03 Кемского кадастрового района;

площадь: 27 кв.м;

территориальная зона Ж(РЗ) – Жилая зона в зоне регулирования застройки и хозяйственной деятельности – «Существующие гаражи для хранения легковых автомобилей жителей».

2.
Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации

Кемского муниципального района                                                                       Ю.К. Разумейчик
№ 37                            24 .01.2018 

Об утверждении отчёта об исполнении бюджета Кемского муниципального района за 4 квартал 2017 года

               В соответствии со статьёй 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе  Кемского муниципального района, утверждённым решением Совета Кемского муниципального района от 13 октября 2016 года № 21-3/169,

администрация Кемского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

               1.   Утвердить отчёт об исполнении бюджета Кемского муниципального района за 4 квартал 2017 года по доходам в сумме 493 035 724,15 рублей, по расходам в сумме  503 474 989,38 рублей, с превышением расходов над доходами в сумме 10 439 265,23  рублей.

               2. Утвердить показатели отчёта об исполнении бюджета Кемского муниципального района за  4 квартал 2017 года согласно приложению.

               3.  Направить настоящее постановление в Совет Кемского муниципального района и контрольно-счетную комиссию Кемского муниципального района.

4.   Опубликовать настоящее постановление  в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить  на официальном  сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации Кемского

муниципального района                                                                                    Ю.К.Разумейчик

Приложение 

к  постановлению администрации

Кемского муниципального района 

                                                                                                                                                               От 24.01.2018 № 37

Показатели отчёта об исполнении

бюджета Кемского муниципального района

за  4 квартал 2017 года

                             (рублей)
	Наименование показателя
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	

	1
	2
	3

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТА - ИТОГО
	545 370 871,21
	493 035 724,15

	в том числе: 
	
	

	 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	162 813 700,00
	163 099 718,19

	 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	119 989 500,00
	120 464 629,10

	 Налог на доходы физических лиц
	119 989 500,00
	120 464 629,10

	 НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	29 301 500,00
	29 427 789,26

	 ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	2 180 000,00
	2 119 800,77

	 ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	0,00
	0,00

	 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	5 034 000,00
	4 951 927,06

	 ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	800 000,00
	700 893,61

	 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	2 803 100,00
	2 818 113,86

	 ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	400 000,00
	368 846,93

	 ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	2 305 600,00
	2 247 717,60

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,00
	0,00

	 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	382 557 171,21
	329 936 005,96

	 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	382 598 836,00
	329 977 670,75

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	12 462 000,00
	12 462 000,00

	 Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	154 206 636,00
	102 447 651,48

	 Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	215 526 300,00
	214 664 661,18

	 Иные межбюджетные трансферты
	403 900,00
	403 358,09

	 ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	0,00
	0,00

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА БЮДЖЕТАМИ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	0,00
	0,00

	 ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	-41 664,79
	-41 664,79

	РАСХОДЫ БЮДЖЕТА - ИТОГО
	558 603 836,00
	503 474 989,38

	в том числе: 
	
	

	 ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	44 027 100,00
	42 827 084,43

	 Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	1 382 800,00
	1 332 690,59

	 Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	23 145 000,00
	22 748 542,03

	 Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	10 668 000,00
	10 625 522,04

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	24 400,00
	24 317,48

	Резервные фонды
	0,00
	0,00

	 Другие общегосударственные вопросы
	8 806 900,00
	8 096 012,29

	 НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	462 000,00
	462 000,00

	 Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	462 000,00
	462 000,00

	 НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	7 766 700,00
	5 614 898,58

	Общеэкономические расходы
	140 900,00
	140 358,09

	 Сельское хозяйство и рыболовство
	305 000,00
	305 000,00

	 Транспорт
	1 222 800,00
	972 863,50

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	5 439 000,00
	3 554 576,99

	 Другие вопросы в области национальной экономики
	659 000,00
	642 100,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	123 204 806,00
	75 475 496,10

	Жилищное хозяйство
	117 187 704,00
	69 460 285,49

	Коммунальное хозяйство
	1 800 000,00
	1 800 000,00

	Благоустройство
	4 217 102,00
	4 215 210,61

	 ОБРАЗОВАНИЕ
	313 263 500,00
	311 307 775,93

	 Дошкольное образование
	63 964 400,00
	63 738 051,48

	 Общее образование
	198 543 400,00
	197 599 792,62

	Дополнительное образование детей
	29 160 000,00
	29 157 530,12

	 Молодежная политика и оздоровление детей
	180 000,00
	151 556,90 

	 Другие вопросы в области образования
	21 415 700,00
	20 660 844,81

	 КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	15 098 285,00
	15 070 073,06

	 Культура
	8 737 380,00
	8 737 234,47

	 Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	6 360 905,00
	6 332 838,59

	 СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	34 752 000,00
	33 615 176,51

	 Пенсионное обеспечение
	2 094 000,00
	2 093 904,05

	 Социальное обслуживание населения
	16 698 600,00
	16 436 839,65

	 Социальное обеспечение населения
	6 677 600,00
	5 842 296,38

	 Охрана семьи и детства
	8 585 800,00
	8 546 535,50

	 Другие вопросы в области социальной политики
	696 000,00
	695 600,93

	 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	4 327 945,00
	3 527 689,82

	 Физическая культура
	127 945,00
	127 789,00

	 Массовый спорт
	4 200 000,00
	3 399 900,82

	 ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	4 809 000,00
	4 773 671,95

	 Обслуживание внутреннего долга
	4 809 000,00
	4 773 671,95

	 МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	10 892 500,00
	10 801 123,00

	 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	5 944 000,00
	5 909 000,00

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	4 948 500,00
	4 892 123,00

	ИЗ ОБЩЕЙ СУММЫ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА:
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	74 167 597 ,55
	73 602 960,46

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	304 115 600,00
	302 339 201,76

	 Безвозмездные перечисления организациям, за исключением  государственных и муниципальных организаций
	622 100,00
	622 096,00

	 Социальное обеспечение
	9 528 900,00
	9 489 847,19

	 Увеличение стоимости основных средств
	8 532 239,00
	7 281 102,82

	РЕЗУЛЬТАТ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА (ДЕФИЦИТ/ПРОФИЦИТ)
	-13 232 964,79
	-10 439 265,23

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	13 232 964,79
	     10 439 265,23

	     в том числе:
	
	

	источники внутреннего финансирования
	12 503 000,00
	12 503 000,00

	из них:
	
	

	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	 Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	26 700 000,00
	26 700 000,00

	 Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в валюте Российской Федерации
	-26 700 000,00
	-26 700 000,00

	   Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	12 503 000,00
	12 503 000,00

	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	19 600 000,00
	19 600 000,00

	 Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	-7 097 000,00
	- 7 097 000,00

	 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	729 964,79
	- 2 063 737,77

	 Увеличение остатков средств бюджетов
	-591 670 871,21
	- 542 399 855,85

	 Уменьшение остатков средств бюджетов
	592 400 836,00
	540 336 121,08

	Справочно
	

	Муниципальный долг 
	79 528 000,00

	Численность муниципальных служащих  органов местного самоуправления
	40

	Фактические затраты на денежное содержание муниципальных служащих
	21 251 222,56

	Численность работников муниципальных учреждений
	752

	Фактические затраты на денежное содержание работников муниципальных учреждений
	227 443 289,16


№ 59               29.01.2018
Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального района  по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                  

       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Кемского муниципального района от 30 марта 2012 года № 233 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории Кемского муниципального района,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить  прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков». 

2.
Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет».

Глава  администрации

Кемского муниципального района                                                                   Ю.К. Разумейчик

Утверждено

Постановлением администрации

Кемского муниципального района

                                                                                              от   29.01.2018  № 59
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кемского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»
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Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Кемского муниципального района (далее - Администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – муниципальная услуга).
Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам – заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги,  являются правообладатели земельных участков, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявитель).

3. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

        От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

Требования к порядку информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги

4. Местонахождение Администрации: проспект Пролетарский, д. 30, г. Кемь, Республика Карелия, 186610.  

Адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru.
Справочный телефон: (814-58) 7-24-53.
e-mail: arhikem@mail.ru.
5. График работы отдела архитектуры и градостроительства:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15.
пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приема заявителей:

Среда, пятница: с 14.00 до 17.00.
6. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

- в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (функций)" (далее - Портал).
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

7. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом Администрации не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

8. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

9. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

10. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов на официальном сайте Администрации и на Портале.

11. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

12. Специалист при ответе на обращения заявителей обязан:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- корректно и внимательно относиться к заявителю. При ответе на телефонные звонки назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения давать в простой, четкой и понятной форме в письменном виде. 
Ответ должен содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

13. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты Администрации, отдела архитектуры и градостроительства;

- текст настоящего административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями.

14. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы отдела архитектуры и градостроительства;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

15. Выдача градостроительных планов земельных участков.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

16. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Кемского муниципального района. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение – Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района (далее – Отдел).

17. При предоставлении муниципальной услуги Администрацией осуществляется взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями:

1) Администрациями поселений, входящих в состав Кемского муниципального района.

2) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Карелия.

Органы и организации, обращения заявителя в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федерльная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии» по Республике Карелия;
2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (Управление Росреестра по Республике Карелия).

3) Организации или физические лица (кадастровые инженеры) осуществляющие кадастровые  работы.

18. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Советом Кемского муниципального района.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача градостроительного плана земельного участка.   
Срок предоставления муниципальной услуги,
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

20. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих административных процедур в разделе III настоящего административного регламента.
Информация, указанная в градостроительном плане земельного участка, может быть использована для подготовки проектной документации, для получения разрешения на строительства в течение 3 лет со дня его выдачи. 
Перечень нормативных правовых  актов, регулирующих отношения,
возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ, от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 № 11-ФКЗ); "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ред. от 29.07.2017) (с изм. и доп., вступ. в силу с 30.09.2017); Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", № 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от 29.07.2017) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.11.2017); Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4147, "Парламентская газета", № 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", № 211-212, 30.10.2001;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 05.12.2017) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета", № 202, 08.10.2003;

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 29.07.2017) "О персональных данных"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", № 126-127, 03.08.2006;

Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ (ред. от 29.07.2017) "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3579, "Парламентская газета", № 47-49, 31.07.2008, "Российская газета", № 163, 01.08.2008;

Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ (ред. от 02.07.2013) "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 255, 31.12.2009, "Собрание законодательства РФ", 04.01.2010, № 1, ст. 5;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 28.12.2016) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ (ред. от 23.06.2016) "Об электронной подписи"; Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", № 17, 08-14.04.2011, "Российская газета", № 75, 08.04.2011, "Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, № 15, ст. 2036;

Приказ Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения" (Зарегистрировано в Минюсте России 30.05.2017 № 46880);

Постановление Правительства РФ от 08.09.2010 № 697 (ред. от 26.10.2017) "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия" (вместе с "Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия"); Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 20.09.2010, № 38, ст. 4823.

Постановление Правительства РФ от 07.07.2011 № 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов"; "Собрание законодательства РФ", 18.07.2011, № 29, ст. 4479;

СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89* (утв. Приказом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820);

Правила землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденные решением Совета  Кемского городского поселения от 26.04.2013                                    № 38-2/216;
Правила землепользования и застройки Рабочеостровского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Рабочеостровского сельского поселения от 03.04.2013                    № 31-2/135;

Правила землепользования и застройки Кривопорожского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Кривопорожского сельского поселения от 15.08.2013                     № 2-22-117;

Правила землепользования и застройки Куземского сельского поселения, утвержденные решением Совета  Куземского сельского поселения от 17.12.2013 № 3-3/18.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем, способы их получения, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

22. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляет при обращении);

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (запрашивается, если сведения земельного участка отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

5) копии правоустанавливающих документов на объект капитального строительства (запрашивается, если сведения об объекте недвижимого имущества отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

6) межевой план земельного участка;

7) кадастровый паспорт земельного участка. 

При предоставлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены и их нотариальное заверение федеральным законом не требуется.

Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений;

- наименование юридического лица - без сокращения, с указанием  места нахождения;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства, телефон написаны полностью;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

23. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляется при личном обращении в Отдел, либо направляется по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», по электронной почте в виде электронных документов, через многофункциональный центр.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя электронной подписью заявителя (представителя заявителя) либо усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, 

24. Для принятия решения о подготовке градостроительного плана земельного участка Администрацией  запрашиваются следующие документы:

	Наименование документа
	Источник получения



	Договор аренды земельного участка;

Информация о  градостроительном регламенте земельного участка (в случае утверждения градостроительных регламентов на территории поселений)
	Государственное казенное учреждение «Управление земельными ресурсами»;


Администрации Кемского муниципального района

	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Карелия

	Кадастровый паспорт земельного участка, кадастровая выписка о земельном участке (в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него)

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федерльная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии» по Республике Карелия;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (Управление Росреестра по Республике Карелия)

	Информация о расположенных  в границах земельного участка объектах  культурного наследия (в случае наличия на земельном участке объекта культурного наследия)
	Министерство культуры Республики Карелия


Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Указание на запрет требовать от заявителя
25. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
26. Основания для отказа в приеме документов:

1) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

2) наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

3) исполнение документов карандашом;

4) наличие в заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

5) заявление подписано неуполномоченным лицом.

При установлении факта одного из указанных в настоящем пункте оснований, специалист Отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков и разъясняется, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
27. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

28. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление заявителем заявления и информации или представление недостоверных сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие перечня правоустанавливающих документов;

3) непредставление документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента. 

4) в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка для архитектурно-строительного проектирования, получения разрешения на строительство такого объекта капитального строительства допускается только после утверждения такой документации по планировке территории.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

29. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

	Наименование услуги
	Наименование документа
	Источник получения

	Изготовление технического или кадастрового паспорта объекта капитального строительства
	Технический или кадастровый паспорт объекта капитального строительства (в случае  наличия зданий, строений и сооружений на земельном участке)
	Организации технической инвентаризации;

Организации, осуществляющие кадастровые работы

	Изготовление межевого плана земельного участка
	Межевой план земельного участка
	Организации, осуществляющие кадастровые работы



	Осуществление государственного кадастрового учета
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федерльная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии» по Республике Карелия


Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

31. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги и услуг, в том числе в электронной форме

32. Обращение заявителя, поступившее в Отдел, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента его поступления.
Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции Отдела.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель и регистрируется в журнале входящей корреспонденции Отдела.  

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги

33. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,

возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий  
34. Показатели доступности муниципальной услуги является возможность:

1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Отдела.

35. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является:

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги;

2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

36. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

37. При предоставлении муниципальной услуги:

1) при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

2) при личном обращении, при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В том случае продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, составляет не более 15 минут. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

39. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

Все предусмотренные настоящим административным регламентом документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель направляет соответствующее заявление в электронной форме путем заполнения формы заявления, размещенной на сайте Администрации в сети Интернет (далее - заявление в электронной форме), также можно направить заявление в электронной форме с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг (функций)».  

Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

В заявлении, направленном в электронной форме, указывается один из следующих способов получения результата муниципальной услуги:

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

б) в виде бумажного документа по почте;

в) в виде электронного образа документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, в том случае документ на бумажном носителе дополнительно направляется заказным письмом уведомлением. 

Раздел. III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в

электронной форме.

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

1)  прием и регистрация заявления и документов; 

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;

3) рассмотрение заявления и документов, подготовка градостроительного плана земельного участка, либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

41. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов

42. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Отдел заявления с приложением необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, специалист Отдела при личном обращении возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

В случае направления заявителем заявления и документов по почте, специалист Отдела оформляет уведомление об отказе в приеме документов и направляет его заявителю с приложением представленных документов по почте.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, специалист Отдела, в порядке делопроизводства регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале регистрации входящей корреспонденции Отдела.

После регистрации заявления в течение одного рабочего дня специалист Отдела приступает к выполнению административной процедуры.

43. Максимальный срок выполнения  административной процедуры составляет 1 день.     

44. Результатом данной административной процедуры является прием заявления с пакетом документов, его регистрация.    

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов

и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно

45. Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций.

46. Специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. 

47. Срок выполнения не должен превышать 3 дней.

48. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов и иных организаций запрашиваемых документов.

 Рассмотрение заявления и документов,
подготовка градостроительного плана земельного участка,
либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
49. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела заявления и документов, предусмотренных пунктами 22, 24 настоящего административного регламента. 

50. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента.

Специалист Отдела:

1) выезжает на местность для визуального осмотра расположения земельного участка на местности и наличия в границах земельного участка, а также на смежных с ним участках, существующих зданий, строений, сооружений;

2)  осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы власти или иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 дней.

3) оформляет проект градостроительного плана земельного участка в трех экземпляра;

4)  регистрирует градостроительный план земельного участка в реестре учета градостроительных планов земельных участков;

51. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа, подписывается главой Администрации и направляется заявителю по почте. 

52. Максимальный срок выполнения  административной процедуры составляет 20  рабочих дней.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

53. Выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы Отдела.

 При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю, специалист Отдела:

1) устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного;

2) выдает заявителю одни экземпляр градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков.

Два экземпляра градостроительного плана земельного участка или второй экземпляр уведомления об отказе хранятся в архиве Отдела.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Раздел IV.Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие

им решений

54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется непрерывно начальником Отдела или заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

55. Предметом контроля является соблюдение порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.

56. Текущий контроль осуществляется непрерывно.

Порядок и периодичность осуществления 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

57. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

58. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

59. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

60. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

61. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

62. Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

63. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации, а также

должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

64. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предмет жалобы

65. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

66. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия - лицом его замещающим.

67. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

68. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых

ответ на жалобу не дается

69. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества (при его наличии) физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия почтового адреса и адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

70. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

71. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы 

72. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

73. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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к административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района
Заявление
от


Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа удостоверяющего личность (серия, номер, кем  и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

                      Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес местонахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица,  с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:__________

_____________________________________________________________________________________                                                                                                                      (местонахождение земельного участка)
Для строительства, реконструкции объекта капитального строительства (нужное подчеркнуть)____                          

____________________________________________________________________________________________
                                                                                                         (наименование объекта капитального строительства)

Дополнительные сведения:

1) Документы по предоставлению земельного участка (правоустанавливающего документа)______

____________________________________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) Копия правоустанавливающих документов на объект капитального строительства_____________

____________________________________________________________________________________________ (свидетельство о государственной регистрации права собственности)

3) Технический паспорт на объект капитального строительства _________________________________

                                                                                                                                                                                     (№, дата выдачи, орган выдавший)

4) Межевой план____________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                  (дата, №, орган выдавший)

5) Кадастровый паспорт земельного участка __________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                             (№, дата выдачи)
6) Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения
(при наличии):

· Водоснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)_________________________________________________________________

· Канализация  (№ ТУ, кем и когда выданы)___________________________________________________________________

· Теплоснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)________________________________________________________________

· Электроснабжение (№ ТУ, кем и когда выданы)__________________________________________________________

· Телефонизация (№ ТУ, кем и когда выданы)_____________________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных в целях предоставления  муниципальной услуги.


Дата ________________                                                                                     Подпись ______________
М.П.
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Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно





Выявление оснований для отказа �в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка









