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Российская Федерация

Республика Карелия

Администрация Кемского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21 сентября 2026 года
№ 859
г. Кемь
Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Кемского муниципального  округа от 9 февраля 2026 года № 138 «О разработке и утверждении администрацией Кемского муниципального округа  административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях повышения качества предоставления муниципальных услуг населению, 

администрация Кемского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».
2. Отделу экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского  муниципального округа обеспечить соблюдение Административного регламента при предоставлении вышеуказанной муниципальной услуги.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кемского муниципального округа Скорнякова П.П.
4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник Кемского муниципального округа» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава Кемского муниципального округа                                                 С. В. Долинина
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кемского муниципального округа

от 21 сентября 2026 года № 859 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Кемского муниципального округа Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий  при  оказании муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги  являются юридические лица,  зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, имеющие в собственности или на праве аренды объект (объекты)  недвижимости, расположенные на территории Кемского муниципального округа,  обратившиеся с заявлением в администрацию о  выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка (далее-заявитель). 


Интересы заявителя  может представлять  его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с  законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Муниципальная услуга оказывается по единому сценарию для всех 

заявителей. 
          Признаки заявителя  (представителя заявителя) определяются путем

 профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги

 размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Администрация Кемского муниципального округа  (далее-Администрация).

Структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги – отдел экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального округа (далее – Отдел).

Предоставление   муниципальной  услуги  в  Многофункциональных 

центрах предоставления  муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление  муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (продление, возобновление, переоформление) разрешения на право организации розничного рынка на территории Кемского муниципального округа (далее-разрешение), либо мотивированный отказ в выдаче (продлении, возобновлении, переоформлении) разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня регистрации заявления. 

2.4.2. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения, принятие решения о продлении срока действия разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения в выдаче осуществляется в срок, не превышающий пятнадцать календарных дней со дня регистрации заявления. 

2.4.3. Рассмотрение заявления о переоформлении разрешения и выдача разрешения либо принятие решения об отказе в выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий пятнадцать календарных дней со дня регистрации заявления. 

2.4.4. Возобновление разрешения на право организации розничного рынка осуществляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности. 

 2.4.5. Приостановление действия разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании осуществляется в течение дня, следующего за днем вступления в законную силу решения суда об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
            Основаниями  для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами является

Наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
          Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям. 

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Республики Карелия;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а так же типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Республики Карелия;

- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных в п.2.12. настоящего регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.6.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.7 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.
2.8 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

          Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги.

2.9 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) вход в помещение, в котором осуществляется прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

2) вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляются прием и выдача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями;

3) в случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

4) обеспечена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

5) обеспечен допуск собаки-проводника;
6) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика 
в помещения;

7) звуковая, зрительная, а также графическая информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

8) обеспечены условия для беспрепятственного доступа в помещение (в том числе для инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников);

9) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);

10) в помещении предусмотрены стенды, содержащие информацию о порядке предоставления  муниципальной услуги, в том числе о вариантах предоставления муниципальной услуги, а также информацию о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, номерах телефонов-автоинформаторов (при наличии), адресах официальных сайтов в сети «Интернет», а также электронной почты Отдела, предоставляющего муниципальной услугу (при наличии).

2.10 Показатели качества и доступности муниципальной  услуги
         1.К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:
1) обеспечена возможность получения муниципальной услуги экстерриториально;

2) обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) обеспечение доступности электронных форм и инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) обеспечен открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

2. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

1) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги.

          

2.11 Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
 
 Дополнительные муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Предоставление   муниципальной    услуги   в    Многофункциональных центрах предоставления  муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление  муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления

2.12 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1.Для получения разрешения на право организации розничного рынка необходимо:

а) письменное заявление (по форме, указанной в Приложении №5 к настоящему регламенту) в адрес Главы  Кемского муниципального округа, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. 

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица  на налоговый учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

б) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в  Федеральной налоговой службе Российской Федерации;                                  

г) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает  в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации кадастра и картографии
2.12.2. Для продления срока  действия разрешения на право организации розничного рынка необходимо предоставление заявителем письменного заявления, по форме, указанной в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту, с приложением документов, указанных в п. 2.12 настоящего административного регламента.

2.12.3. Для переоформления разрешения на право организации розничного рынка необходимо предоставление заявителем письменного заявления по форме, указанной в Приложении №7 к настоящему административному регламенту, и выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, который заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

2.12.4. Для возобновления действия разрешения заявителем предоставляются самостоятельно:

а) уведомление заявителя об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности;

б) судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности;

в) судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности, о досрочном прекращении исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности.
2.13. Запрещается требовать от заявителя:

2.13.1. представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным  регламентом;

2.13.2. представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и комплекта документов;

- рассмотрение представленного заявления и комплекта документов на соответствие предъявленным требованиям и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка и принятие соответствующего распоряжения администрации Кемского муниципального округа о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка;

- подготовка и выдача (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов

Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления и комплекта документов, определенных в п. 2.12. настоящего административного регламента.

 Форма заявлений указана в приложениях №5, №6, №7 к настоящему административному регламенту.

           При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Отдела помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе его полномочия по предоставлению интересов юридического лица, наличия необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя, отчество заявителя указаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.

Уполномоченный специалист, принявший документы, обеспечивает направление заявления для регистрации в организационно-контрольный отдел администрации Кемского муниципального округа и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению, либо в случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в п. 2.5. настоящего административного регламента, возвращает заявителю документы для устранения и (или) предоставления отсутствующих документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя либо их возврат заявителю.

           Срок исполнения административной процедуры – в течение рабочего дня.

3.1.2. Рассмотрение представленного заявления и комплекта документов Отделом на соответствие предъявленным требованиям и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

В рамках межведомственного информационного взаимодействия уполномоченный специалист Отдела, запрашивает необходимые для принятия решения сведения (в соответствии с  п. 2.12. настоящего административного регламента).

Рассмотрение заявления о предоставлении (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка и сформированного комплекта документов осуществляет Отдел. Отдел принимает решение о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

           Решение о предоставлении (продлении, переоформлении) разрешения принимается на основании плана, предусматривающего организацию розничных рынков на территории Республики Карелия.
При рассмотрении заявления специалист Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в документах, представленных в соответствии с пунктом 2.12 настоящего административного регламента. 

В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.5 настоящего регламента, Отдел принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований, установленных пунктом 2.5 настоящего административного регламента, Отдел принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение представленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям п. 2.12. настоящего административного регламента и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          Срок исполнения административной процедуры - не более 11 дней.

3.1.3. Подготовка и принятие соответствующего распоряжения администрации Кемского муниципального округа о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка

Принятое Отделом решение о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка оформляется  соответствующим распоряжением администрации Кемского муниципального округа.

При положительном решении Отдела специалистом готовится проект распоряжения администрации Кемского муниципального округа о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка.

         Срок исполнения административной процедуры – не более 15 дней.

3.1.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка

После утверждения распоряжения администрации (п.3.1.3 настоящего административного регламента), специалист готовит разрешение на право организации розничного рынка, а также уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пять лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежит на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю уведомления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка. Уведомление вручается заявителю лично либо направляется по почте.

Срок исполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента принятия распоряжения.

3.1.5.Возобновление действия разрешения на право организации розничного рынка

В день представления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.12.4 настоящего административного регламента, специалист Отдела регистрирует уведомление заявителя об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности в организационно-контрольном отделе. После рассмотрения представленных заявителем документов Отделом, на основании решения Отдела специалист готовит проект распоряжения администрации Кемского муниципального округа и уведомление о возобновлении действия разрешения на право организации розничного рынка со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
                                    Профилирование заявителя

1. Путем анкетирования (профилирования) заявителя устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 2  к настоящему Административному регламенту.

2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим  административным регламентом.

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Отделом в общедоступном для ознакомления месте
Способы  информирования  заявителя  об изменении статуса  рассмотрения  запроса  о предоставлении муниципальной услуги
При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

 а) при личном обращении ;

 б) посредством телефонной связи ; 

 в) посредством электронной почты; 

 г) посредством почтового отправления;
 д) через МФЦ (при наличии Соглашения).
                                                                              Приложение № 1

	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




           Перечень условных обозначений и сокращений

1. Администрация - администрация Кемского муниципального округа Республики Карелия.
 2. Отдел – Отдел экономики и управления муниципальной собственностью  администрация Кемского муниципального округа.
 3. Муниципальная  услуга – муниципальная  услуга «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

4. Единый портал, ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5.МФЦ - многофункциональный центр предоставления  муниципальных услуг.
6. Заявление - заявление на предоставление муниципальной услуги.  
7. Управляющая рынком компания - юридическое лицо, которому принадлежит рынок, которое состоит на учете в налоговом органе по месту нахождения рынка и имеет разрешение на право организации рынка, полученное в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
8. Разрешение - разрешение на право организации розничного рынка на территории Кемского муниципального округа.
Приложение № 2

	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	      1 Категория заявителя
	     2. Юридическое лицо 

	3  Кто обращается за услугой? 
(вопрос только для очного приема)
	     4. Заявитель обратился лично

   5. Обратился представитель заявителя

	    6  Выберите вид муниципальной услуги
	     7.Разрешение




Приложение № 3

	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

	
	Исчерпывающий перечень документов для получения разрешения на право организации розничного рынка необходимо:

	1
	Письменное заявление (по форме, указанной в Приложении №5 к настоящему регламенту) в адрес главы  Кемского муниципального округа, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. 

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица  на налоговый учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать

	2
	копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

	3
	удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает  в порядке межведомственного информационного взаимодействия в  Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.

	4
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации                                   

	
	Для продления срока  действия разрешения на право организации розничного рынка

	1
	письменного заявления по форме, указанной в Приложении №6 к настоящему административному регламенту

	2
	 копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

	3
	удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает  в порядке межведомственного информационного взаимодействия в  Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии.

	4
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. В случае не предоставления данного документа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Федеральной налоговой службе Российской Федерации                                   

	
	Для переоформления разрешения на право организации розничного рынка

	1
	письменного заявления по форме, указанной в Приложении №7 к настоящему административному регламенту

	2
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, который заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

	
	Для возобновления действия разрешения заявителем предоставляются самостоятельно:

	1
	уведомление заявителя об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности

	2
	судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности

	3
	судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности, о досрочном прекращении исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности


Приложение № 4

	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги в табличной форме

            Основаниями  для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами является:
	п/н
	Основаниями  для отказа в приеме заявления

	1
	Наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание


          Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	п/н
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (представителем заявителя) документам или сведениям

	2
	отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Республики Карелия

	3
	несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а так же типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Республики Карелия

	4
	подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований установленных в п.2.12 .настоящего регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги

	1
	Оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


Приложение № 5

	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на право организации розничного рынка  на территории   Кемского муниципального округа
Заявитель___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения__________________________________________________________

Контактный телефон_______________________________________________________

                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН_____________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

____________________________________________________________________________

Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

___________________________________________________________________________

ИНН________________________________________________________________________

ФИО и № телефона руководителя юридического лица ____________________________________________________________________________

Просит выдать разрешение на организацию розничного рынка ______________________

____________________________________________________________________________   (место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка________________________________________________________________

                                (в соответствии с товарной номенклатурой)

Подпись заявителя  

  печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                             _________________________

                                                                                                   (ФИО специалиста)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью

         Приложение № 6
	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление  срока действия разрешения на право организации розничного рынка  на территории   Кемского муниципального округа
Заявитель____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения___________________________________________________________

Контактный телефон_________________________________________________________

                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН_____________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

___________________________________________________________________________

Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

___________________________________________________________________________

ИНН_______________________________________________________________________ФИО и № телефона руководителя юридического лица ____________________________

___________________________________________________________________________

Просит продлить срок действия разрешения  №___, выданного  «___» ______20    г. на организацию розничного рынка _______________________________________________

___________________________________________________________________________

(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка_________________________________________________________________

(в соответствии с товарной номенклатурой)

Подпись заявителя  

печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                             _________________________

                                                                                                   (ФИО специалиста)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью

Приложение № 7
	к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»




ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление срока действия разрешения на право организации розничного рынка  на территории Кемского муниципального округа
Заявитель__________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения_________________________________________________________

Контактный телефон_________________________________________________________

                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН____________________________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

___________________________________________________________________________

Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

____________________________________________________________________________ИНН________________________________________________________________________

ФИО и № телефона руководителя юридического лица ____________________________

___________________________________________________________________________

Просит продлить срок действия разрешения  №___, выданного  «___» ______20    г. на организацию розничного рынка _______________________________________________

___________________________________________________________________________
(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка__________________________________________________________________
(в соответствии с товарной номенклатурой)

Подпись заявителя  

  печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                             _________________________

                                                                                                   (ФИО специалиста)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью

Приложение № 8
к административному регламенту Администрации Кемского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ










Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Рассмотрение представленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Да





Подготовка и принятие соответствующего распоряжения администрации Кемского муниципального округа  о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения 





Выдача (направление) уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа








Подготовка и выдача (направление) заявителю уведомления о выдаче (продлении, переоформлении)  разрешения с приложением оформленного разрешения
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